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SBA Loan Application Checklist
COMPANY INFORMATION:
BUSINESS APPLICATION AND PROJECT INFORMATION
Needed Completed
Business Loan Application Summary (
form enclosed
)
Sources and Uses Worksheet ‐ Project Cost Worksheet (
form enclosed
)
BUSINESS FINANCIAL INFORMATION (for applicant business or business being acquired, as applicable)
Needed Completed
Three (3) years of federal business tax returns for the applicant business
Current YTD Interim Financials ‐ Balance Sheet, Profit and Loss, and AR/AP agings (dated within 60 days)
Business Debt Schedule (matching date & amount on current balance sheet) 
(
form enclosed
)
4506‐T Request for transcript of federal tax returns ‐ signature only 
(
form enclosed
)
Business Information and History Form (form enclosed)
Financial Projections  with Assumptions (monthly for first year, annualized for second year) 
(
form enclosed
)
Entity Documents:
 Corporation ‐ Articles of Inc. & Bylaws; Partnership ‐ Partnership Agreement (with exhibits);
LLC ‐ Articles of Organization Form and Operating Agreement; Trust ‐ Trust Agreement and all exhibits
Lease Agreement (current or proposed for facility to be occupied)
AFFILIATED BUSINESS INFORMATION (ownership in other businesses ‐ required for all 20%+ owners of applicant bus.)
Needed Completed
Three (3) years of federal business tax returns (include all schedules)
Current (dated within 60 days) Interim Financials ‐ Balance Sheet, Profit and Loss, and AR/AP agings
Business Debt Schedule (matching date & amount on current balance sheet) 
(
form enclosed
)
4506‐T Request for transcript of federal tax returns ‐ signature only 
(
form enclosed
)
PERSONAL FINANCIAL INFORMATION (required for all 20%+ owners of applicant business)
Needed Completed
Three (3) years  of federal and state personal tax returns (include all schedles)
4506‐T Request for transcript of federal tax returns ‐ signature only 
(
form enclosed
)
Personal Financial Statement ‐ SBA form 413; signed by applicant and spouse 
(
form enclosed
)
Personal Income and Expense Form (form enclosed)
Statement of Personal History ‐ SBA form 912 
(
form enclosed
)
Management Resume (form enclosed)
Legible copy of State Driver's License, Passport, ID or Alien registration Card (if not U.S. Citizen)
Credit Authorization 
(
form inclosed
)
PROJECT SPECIFIC INFORMATION (include as applicable)
Needed Completed
Real Estate Purchase
: purchase contract or letter of intent, property information, past
/
most recent appraisal
and environmental reports, if available.  Copy of earnest money check
Business Acquisition
: purchase contract or letter of intent, 4506T signed by seller
Debt Refinance
: copy of notes to be refinanced and recent loan statement
Start‐Up Business
: business plan & projected income statement: monthly for first year, quarterly for second year
Construction Project
: contractor bids
/
estimate with construction schedule; contract with plans & specs (ideally)
Equipment Purchase
: copy of purchase order
/
invoice or description of equipment to be purchased with
an estimate of the cost.
Franchise
: franchise agreement, franchise offering circular, & FTC franchise disclosure statement
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